REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Rozdzial I
Zagadnienia ogdlne

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoly po

uprzednim zapisaniu si¢ 1 zalozeniu kart czytelnika. W przypadku uczniéw klas
najmtodszych zapisanie ucznia do biblioteki odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy

klasy.

Rozdzial 11
Funkcje biblioteki

Biblioteka:
1. Stuzy realizacji indywidualnych zainteresowan uczniow oraz promuje czytelnictwo. 2.

Stuzy realizacji zadah dydaktycznych, wychowawczych i kulturowo - spolecznych. 3.

Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢ w

bibliotece.

4. Jest pracownia dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadzi nauczyciel bibliotekarz we
wspolpracy z innymi nauczycielami.

5. Pelni funkcje o$rodka informacji w szkole: dla ucznidéw, rodzicow, nauczycieli i
pracownikow szkoty.

Rozdzial 111
Organizacja biblioteki

1. Nadzér:
Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje Dyrektor Szkoty, ktéry: a)

zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowana kadrg 1 $rodki

finansowe na dziatalno$¢ biblioteki,

b) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie
przy zmianie pracownika.

2. Lokal:
lokal biblioteki sktada sig¢ z jednego pomieszczenia.
3. Zbiory:
biblioteka gromadzi nastgpujace materiaty:
v podrgezniki i programy szkolne dla nauczycieli,
v podregczniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego,
v lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
v lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,
v literaturg popularnonaukowa i naukowa,
v wybrane pozycje z literatury pigknej,
v wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,



v podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki 1
dydaktyki réznych przedmiotéw nauczania,
v/ materialy audiowizualne,
v’ odpowiednig prasg dla dzieci i mlodziezy oraz nauczycieli
v strukturg szczegdtowa zbioréw determinuja: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikoéw, mozliwos¢ dostgpu czytelnikow do innych bibliotek. 4. Pracownicy:
a) biblioteka szkolna kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy.
5. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych
zgodnie z organizacja roku szkolnego,
b) okres udostepnienia zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania w
bibliotece skontrum,
c) czas otwarcia biblioteki jest ustalony z Dyrektorem Szkoty.
6. Finansowanie wydatkow:
a) wydatki pokrywane sa z budzetu szkoty,
b) wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki jest ustalana kazdorazowo przez
Dyrektora Szkoty,
¢) propozycje wydatkow na uzupetnienie zbiorow zatwierdza Dyrektor Szkoty, w
porozumieniu z Rada Rodzicow i Samorzadem Uczniowskim.
d) dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez rodzicow lub innych
ofiarodawcow.

Rozdzial IV
Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza

1. Praca pedagogiczna:
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz zobowiazany jest do:
a) udostgpniania zbioréw w wypozyczalni,
b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,
¢) udzielania informacji,
d) prowadzenia zaj¢¢ z przysposobienia czytelniczego 1 informacyjnego przy
wspoOtpracy z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotoéw, e)
prowadzenia r6znych form promocji czytelnictwa.
f) prowadzenia dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowa i1 spoteczna.
2. Praca organizacyjna i techniczna.
W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowiazany
jest do:
a) gromadzenia zbiorow — zgodnie z profilem programowym i potrzebami
placowki,
b) ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
c) opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie i opracowanie
techniczne),
d) selekcji zbioréw (materiatow zbednych i zniszczonych),
e) organizacji udostgpniania zbioréw,
f) organizacji warsztatu informacyjnego.
3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:



a) odpowiada za stan 1 wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

b) prowadzi roczna statystyke wypozyczen, dziennik pracy biblioteki, ewidencje
wypozyczen, ksiggi inwentarzowe (oprocz tych prowadzonych przez
ksiggowego szkoty),

c¢) doskonali warsztat pracy,

d) rozwijanie zainteresowan uczniow (np. rozmowy indywidualne, rozpoznawanie
potrzeb czytelniczych, prowadzenie imprez 1 konkursow czytelniczych oraz
inne inicjatywy)

e) wspolpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegodlnych przedmiotow
(np. organizacja wspdlnych konkursow, wystaw, lekcji, wspomaganie procesu
realizacji programéw nauczania, pomoc w doskonaleniu warsztatu pracy
nauczyciela oraz inne inicjatywy),

f) wspotpracuje z rodzicami (np. informowanie o stanie czytelnictwa, pomoc w
doborze literatury, mozliwo$¢ bezposredniego kontaktu, popularyzowanie
wiedzy pedagogicznej oraz inne inicjatywy),

g) wspodlpracuje z innymi bibliotekami (np. wymiana wiedzy i1 do$§wiadczen,
wspllne organizowanie imprez czytelniczych, udziat w szkoleniach,
wypozyczenia miedzybiblioteczne oraz inne inicjatywy).

Rozdzial V
Prawa i obowigzki czytelnikow

1. Czytelnicy maja prawo do bezplatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki. 2.
Korzystajac z biblioteki, zobowiazani sa do dbatosci o wypozyczone ksiazki. 3.
Uczniowie jednorazowo moga maksymalnie wypozyczy¢ 3 ksiazki, ale
w uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

4. Nauczyciele i1 pracownicy szkoly ustalaja indywidualnie liczbg wypozyczonych
materialow 1 czas ich wypozyczenia. Maja takze mozliwos¢ przedluzenia
wypozyczenia na okres wakacji.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci¢ taka sama lub
inna pozycje wskazana przez nauczyciela bibliotekarza lub przekaza¢ kwotg, za ktora
zostanie zakupiona inna ksiazka stanowiaca rownowartos¢ tej zagubione;.

6. Wszystkie wypozyczone ksiazki przez czytelnikdéw powinny by¢ zwrdcone przed
koncem roku szkolnego.

7. Czytelnicy opuszczajacy szkotg (pracownicy, uczniowie) zobowiazani sa do rozliczenia
ze wszystkich swoich wypozyczen.

8. W bibliotece obowiazuje cisza, zakaz spozywania positkoOw i picia napojow.

9. W bibliotece obowiazuje obuwie zmienne.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

1. Procedury 1 zasady dotyczace wypozyczania podrgcznikdw 1 materiatow dotacyjnych
reguluje osobny regulamin.



2. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia.
Zalacznik nr 1

REGULAMIN WYPOZYCZALNI

1. Ksiazki mozna wypozyczac tylko na swoje nazwisko.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksiazki na okres 2 tygodni.

3. Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkursow i olimpiad maja prawo do wypozyczenia
wigkszej liczby ksiazek.

4. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ przedtuzenia okresu wypozyczenia
ksiazki.

5. Ksiazek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozycza¢ innym osobom.

6. Czytelnik zobowiazany jest do poszanowania wypozyczonych ksiazek, ochrony ich
przed uszkodzeniem i zanieczyszczeniem.

7. Czytelnik zobowiazany jest najpdzniej na dwa tygodnie przed koncem roku szkolnego
zwroci¢ wypozyczone ksiazki do biblioteki.

8. Kazdy czytelnik zobowiazany jest do zaznajomienia si¢ z niniejszym regulaminem i do
bezwzglednego przestrzegania go. W przeciwnym razie moze by¢ pozbawiony prawa
do korzystania z biblioteki szkolne;.

Zalacznik nr 2

REGULAMIN CZYTELNI

1. Korzystanie z ksiggozbioru podrgcznego oraz z aktualnych czasopism nalezy zgtaszac¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.

2. Ksiazek oraz czasopism nie mozna wynosi¢ z czytelni.

3. Wszystkich czytelnikow zobowiazuje si¢ do szanowania sprz¢tow 1 wyposazenia
czytelni, kulturalnego zachowania, nie przeszkadzania innym w czytaniu.

4. Czytelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ materialna za szkody wynikte z ich winy.

5. Czytelnik nie stosujacy si¢ do postanowien niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczeg6lnych wypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z czytelni.



Zatacznik nr 3

REGULAMIN KORZYSTANIA Z ICIM

1. Ze stanowiska internetowego moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele
1 pracownicy Szkoty Podstawowej w czasie wolnym od zajgc.

2. Stanowiska komputerowe w bibliotece zostaly zainstalowane do poszukiwan
zrodtowych za pomoca sieci internet 1 korzystania z programow multimedialnych.

3. Internet stluzy jedynie do celow edukacyjnych (np. wyszukiwanie informacji w celu
pisania referatow, poszerzenia wiedzy przedmiotowej, gromadzenia informacji do
konkursow, olimpiad przedmiotowych). Uczen jest zobowiazany podaé nauczycielowi
bibliotekarzowi tematyke zagadnien poszukiwanych w internecie.

4. Nie mozna wykorzystywa¢ komputerow do prowadzenia prywatnej korespondencji
(e-mail), wysytania sms-6w, do chat-u, gadu-gadu, do gier itp.

5. Zabronione jest korzystanie z komputeréw w celach zarobkowych, wykonywania

czynno$ci  naruszajacych  prawa  autorskie  tworcow lub  dystrybutorow
oprogramowania i danych.

6. Mozna korzysta¢ tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania innych
programow i dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach i
ustawieniach komputera.

7. Wiasnych no$nikéw elektronicznych mozna uzywacé tylko po zgloszeniu tego
bibliotekarzowi.

8. Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje nauczyciel bibliotekarz.

9. Przy stanowisku moga znajdowac¢ si¢ maksymalnie dwie osoby pracujace w ciszy i nie
zakldcajace innym pracy.

10. Zakonczenie pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zglosi¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi.

11. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputeréw nalezy zglaszac
natychmiast bibliotekarzowi. Za wuszkodzenia lub zawirusowanie komputera
spowodowane umyslnie odpowiada uzytkownik ponoszac koszty naprawy.

12. W przypadku stwierdzenia ztamania obowiazujacych zasad bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

13. W przypadku niedostosowania si¢ do obowigzujacego regulaminu uzytkownik bedzie
miat zakaz korzystania ze stanowisk komputerowych w bibliotece na czas okreslony
przez bibliotekarza.



