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Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowaniaBiblioteki

Szkolnej w Szkole Podstawowej z Oddzialami Przedszkolnymi w Rybnie
im. Z. Pruskiego w trakcie epidemii COVID-19 i po ustaniu epidemii
koronawirusa dla uzytkownikéw Biblioteki

. Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki Szkolnej

w Szkole Podstawowej z Oddzialami Przedszkolnymi w Rybnie im. Z. Pruskiego
w trakcie epidemii COVID-19 i po ustaniu epidemii koronawirusa dla uzytkownikéw
Biblioteki, zwana dalej Procedura, okresla warunki i zasady wprowadzenia
bezpieczenstwa obstugi uzytkownikéw Biblioteki, okreslenie zasad udostgpniania
i zwrotow zbioréw bibliotecznych oraz innych czynnosci zwiazanych z obshuga
czytelnikéw, kontaktéw zewngtrznych i przy jednoczesnym zapewnieniu cigglosei
dziatania Biblioteki Szkolne;j.

. Procedura obowiazuje wszystkich uzytkownikow, pracownikéw oraz inne osoby

korzystajace z ustug, wspolpracujace lub przebywajace na terenie Biblioteki.

. Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki Szkolnej

zostala oparta o wytyczne przeciwepidemiczne GIS, MZ, MEN dla funkcjonowania
bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 i po ustaniu epidemii koronawirusa w Polsce.

Procedura obejmuje:

. Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i $rodkéw higieny dla

uzytkownikéw Biblioteki.

. Zapewnienie bezpiecznej obshugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie

kontaktu.

. Zasady udost¢pniania i zwrotéw zbioréw bibliotecznych.
. Zasady postgpowania z podrecznikami i materiatami ¢wiczeniowymi powracajacymi

do Biblioteki Szkolne;j.

. Godziny dyzuréw otwarcia biblioteki dla czytelnikow.
. Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia

koronawirusem.

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego
i $Srodkéw higieny dla uzytkownikéw Biblioteki

. Dozowniki z plynem do dezynfekcji rak dostgpne sa dla uzytkownikéw przed

wejsciem do szkoly.

. Od oséb korzystajacych z biblioteki wymagane jest noszenie masek ochronnych lub

innego sposobu zastaniania nosa i ust.

. Zalecane jest noszenie rgkawiczek ochronnych podczas oddawania ksigzek przez

czytelnikow.
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Przed biblioteka jest wyznaczona strefa dostgpna dla uzytkownika Biblioteki wraz
z wytyczona bezpieczna odlegloscia na podiodze — zapewniajaca zachowanie
odpowiednich odlegtosci migdzy uzytkownikami ( 2m)

W bibliotece przebywaja tylko pracownicy biblioteki.

Dzieci powyzej 13 r.z. sq traktowane jako samodzielne osoby.

Nie ma mozliwosci korzystania z kacikéw dla dzieci, czytelni, komputeréw, ksero,
ktére sg nieczynne do odwolania.

Biblioteka szkolna jest wietrzona raz na godzine, dezynfekuje si¢ klamki, klawiatury,
wlaczniki $wiatla i inne powierzchnie lub elementy wyposazenia czgsto uzywane.

Zapewnienie bezpiecznej obslugi uzytkownikow
oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

Zbiory mozna wypozyczal bezposrednio w bibliotece zgodnie z zasadami
wypozyczania zbioréw bibliotecznych, opisanymi w §3.

Bibliotekarze przebywajacy w bibliotece sa w maseczce i r¢kawiczkach lub nosza
ostone na nos i usta, ewentualnie przylbicg¢ oraz r¢kawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkow.

Bibliotekarze zachowuja bezpieczng odleglosé od rozmoéwcey i wspotpracownikow

Zasady udostgpniania i zwrotéw zbioréw bibliotecznych

Zasady korzystania ze zbiorow Biblioteki zapisane w Regulaminie korzystania
ze zbiorow nie ulegaja zmianie.

Przy wypozyczaniu zbioréw z Biblioteki czytelnik jest zobowiazany do noszenia
maski ochronnej lub innego sposobu zastaniania nosa i ust.

Zalecane jest noszenie rekawiczek ochronnych przez czytelnika podczas przegladania
zbiorow bibliotecznych.

Niedostepny pozostaje swobodny dostep do regatéw bibliotecznych dla czytelnikow.
Zamoéwione przez czytelnika ksiazki podaje wylacznie bibliotekarz.

Wypozyczanie zbioréw Biblioteki odbywa si¢ tylko na zewnatrz do domu.
Zawieszone do odwolania jest korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu.
Zawieszona jest oferta kulturalno-o$wiatowa Biblioteki(spotkania , konkursy).
Zwrécone ksiazki powinny zostaé¢ odlozone do skrzyni, pudta w wyznaczonym
miejscu. Ksigzki powinny byé zapakowane w reklaméwkach, nalezy opisa¢
na zewnatrz( kartka umieszczona w reklaméwee): imig, nazwisko ucznia, klasa, data
zwrotu, numer telefonu rodzica lub adres email.

Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ data zwrotu i wylaczy¢ z wypozyczania
do czasu zakohczenia kwarantanny, po tym okresie wlaczy¢ do uzytkowania.
W dalszym ciagu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowa¢ rgkawiczki

Kazda zwrocona ksiazka obowigzkowo przechodzi 3-dniowa kwarantanng
W wyznaczonym miejscu.

10. Kwarantannie podlegaja wszystkie materialy biblioteczne i czasopisma.
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Zasady postgpowania z podrecznikami i materialami éwiczeniowymi
powracajacymi do Biblioteki Szkolnej

. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty zasady zwrotu podrecznikéw oraz

terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

. Nauczyciel bibliotekarz powiadamia rodzicéw przez dziennik elektroniczny lub inne

kanaly kontaktu o terminach zwrotéw podrecznikéw oraz mozliwosciach ich
odkupienia.

. Nauczyciel bibliotekarz udziela odpowiedzi na pytania kierowane przez rodzicow

i uczniéw w sprawie zwrotéw podrecznikéw i ksiazek przez dziennik elektroniczny
librus ( pytania kierujemy bezposrednio do nauczycieli bibliotekarzy)

Przypomnienie uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrecznikéw
1 materialow ¢wiczeniowych zgodnie z zapisami w regulaminie.

. Za zniszczone lub zagubione podreczniki rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani

do odkupienia danego egzemplarza.
Ksigzki i podrgczniki sa zwracane przez ucznidw/rodzicow w ustalone przez
nauczyciela bibliotekarza okreslone dni (w celu uniknigcia grupowania si¢ oséb).

. Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu podrecznikdw powinien byé w maseczce

i rgkawiczkach.
Podreczniki oddajemy w wyznaczonym miejscu.
Osoby dokonujace zwrotu podrgcznikéw powinny wykonaé nastepujace czynnosci:

podreczniki zapakowane w reklamowkach nalezy opisa¢ na zewnatrz( kartka
umieszczona w reklaméwce): imie, nazwisko ucznia, klasa, data zwrotu, numer
telefonu rodzica, adres email,

podczas dokonywania zwrotow podrecznikéw zachowujemy zasady bezpieczenstwa
i nie grupujemy sie,

po ustaleniu terminu spotkania nauczyciel bibliotekarz wraz z wychowawca
przeznacza 10-15 min na kazdego ucznia, zgodnie z numerem ucznia w dzienniku,
podreczniki odlozone do pudta zostaja odstawione na kwarantanne na 72 godziny,

po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
i ilosciowego zwrdconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic
zobowigzany jest do zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany
telefonicznie lub za pomocg innych narz¢dzi komunikacji.

Dyzury pracy biblioteki szkolnej

. W czasie trwajacego stanu epidemii COVID-19 w Bibliotece Szkolnej sg pelnione

dyzury z zachowaniem wszelkich procedur bezpieczenstwa.
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Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia
u osoby/uzytkownika zakazenia koronawirusem

. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte

samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na
teren Biblioteki Szkolnej. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym
zgloszeniu si¢ do najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem,
poprzez udanie sie tam transportem wiasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

Zgloszenie incydentu do Dyrektora Szkoty, co umozliwi obsludze ustalenie obszaru,
w ktorym poruszata si¢ i przebywala osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

Ustalenie listy pracownikéw oraz uzytkownikéw obecnych w tym samym czasie w
czesci Biblioteki, w ktorych przebywal uzytkownik i zalecenie stosowania si¢ do
wytycznych ~ Glownego  Inspektora Sanitarnego  dostepnych na  stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osob, ktore mialy
kontakt z zakazonym.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wérod pracownikéw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie
kwarantanny na 10 dni do 2 tygodni i wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z
ktérymi pracownik miat kontakt.
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